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La UNIVERSIDAD CECUIFJ contempla las acciones, los métodos de ensefianza, asi como la cultura de

UNIVERSIDAD CECUIFJ

REGLAMENTO GENERAL

la evaluacion permanente, necesarios para la formacion académica de los alumnos.

Es importante asegurarle al alumno el conocimiento de los procedimientos, derechos y obligaciones de

gue son sujetos a lo largo de su trayectoria escolar que les permitan concluir exitosamente sus estudios.

Los procedimientos de admisién, permanencia, evaluacion y certificacion representan las diferentes
etapas por las que deben transitar exitosamente los alumnos, para lo cual la UNIVERSIDAD CECUIFJ les

ofrece mecanismos y alternativas que garantizan la culminacién de su formacién académica.

TITULO I
DE LA FILOSOFIA Y LAS AUTORIDADES.
CAPITULO |
PRINCIPIOS

Articulo 1. LA MISION, VISION Y FILOSOFIA

Mision: Formar profesionistas comprometidos consigo mismos y con su entorno, capaces de adaptarse
a las exigencias laborales, culturales y sociales por las que atraviesa nuestro pais para que de esa forma
salvaguardar el crecimiento personal y profesional de los miembros de nuestra comunidad educativa

siendo estos ultimos el pilar donde descansa el prestigio de nuestra institucion.

Nuestra Mision es ser formadores y forjadores del futuro.
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Vision: El compromiso, empefio y entusiasmo que ponemos en la titdnica pero noble labor de educar
serd fundamental para consolidarnos como la institucidn de nivel superior mas importante del estado de
México. Nuestra vision es en un futuro prometedor para cada uno de nuestros egresados al paralelo con

nuestra institucion.
Filosofia: “EDUCAR PARA SER Y PROGRESAR”

Nuestra Filosofia es educar para que nuestros alumnos al egresar de esta institucién lleven consigo una
amplia cultura en conocimientos generales y puedan ser excelentes profesionistas y progresar en los

ambitos social y laboral, asi como en su economia.

Pero que en conocimientos pueda competir con egresados de la misma licenciatura. Nuestra filosofia de
la vida es preparar a futuros egresados para que puedan competir en una sociedad en donde las
oportunidades escasean pero que ellos sostengan suficientes armas para que esas oportunidades

lleguen a ellos.

CAPITULO Il
MODELO EDUCATIVO

Articulo 2. Atendiendo su interés por mantenerse como una institucién de calidad, La UNIVERSIDAD
CECUIFJ, ha desarrollado un importante proyecto académico: la informacion de un modelo educativo
propio que le caracteriza en todos sus ambitos de accidn y que, ademas, rescata lo mas valioso de su

tradicion educativa aunada a sustentos tedricos en materia de educacion.

Nuestro modelo educativo nos permite formar profesionales de calidad, competitivos, poseedores de
conocimientos, habilidades, competencias, actitud de liderazgo y comprometidos con su actualizacidn

permanente.
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Principios de formacion

Aprender a aprender. El cual consiste en promover la capacidad para adquirir los conocimientos en que

se sustentara la labor profesional.

Aprender a ser. Que contempla la promocién de valores actitudes y normas éticas que orientaran el

comportamiento e integracion social, asi como el desempefio profesional de los alumnos.

Aprender a hacer. Que trata del desarrollo de habilidades para la aplicacién de principios, métodos y

tecnologias de manera productiva a lo largo de la carrera profesional.

Aprender a emprender. Implica darle al estudiante una visién de negocio en donde cuente con una
amplia capacidad de accién para la construccidn de redes de ayuda y confianza a través de la efectividad

e impecabilidad de su trabajo, sin olvidar el compromiso con la sociedad y el pais.

Aprender a convivir. El cual promueve el manejo adecuado de conflictos, liderazgo, legitimacién de la

alteridad, asi como la construccién de redes de ayuda y de espacios de confianza.

CAPITULO Il
GENERALIDADES

Articulo 3. El presente Reglamento tiene por objeto regular la normatividad escolar, académica,
administrativa y disciplinaria de los alumnos de la modalidad escolarizada en el nivel superior. La
normatividad escolar incluye los procedimientos de inscripcidn y reinscripcién; altas, bajas y cambios;
equivalencia y revalidacién de estudios, evaluacién, acreditacién y certificacion; sanciones y recursos de
revisidn, asi como egreso y titulacién a los que estaran sujetos los estudiantes dentro y fuera de la

institucion.
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Articulo 4. Para fines de interpretacion en este instrumento las referencias que se hagan al reglamento
“UNIVERSIDAD” “SEP” o “REVOE”, deberan ser atendidas como el presente reglamento, UNIVERSIDAD
CECUIFJ, Secretaria de Educacion Publica y al Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios,

respectivamente.

Articulo 5. Es alumno la persona inscrita en cualquier programa académico que se imparta en La
UNIVERSIDAD CECUIF) y quien deberd ajustarse a los lineamientos amparados en el presente

reglamento durante su permanencia en esta institucion.

Articulo 6. Aspirante para ingresar a la UNIVERSIDAD es toda aquella persona que mediante Solicitud
Inscrita pide su ingreso a esta UNIVERSIDAD, la cual procederd cuando se cubra los requisitos que se

determine en el reglamento de inscripcion.

Articulo 7. Pasante es aquel alumno que ha acreditado un minimo del 70% de los créditos que
correspondan al plan de estudios cursado, o la proporcién que resulte conforme a la normatividad que
en ese sentido tenga establecida la autoridad educativa que emitié el Reconocimiento de Validez Oficial

de Estudios.

Articulo 8. Exalumno es toda aquella persona que ha estado inscrito en cualquiera de los niveles

educativos que imparte la UNIVERSIDAD, pero que dejo de formar parte de éste por cualquier motivo.

Articulo 9. Egresado, es aquel que, ademas de haber estado inscrito en los mismos términos del articulo
anterior, aprobd y acredité todas las asignaturas y actividades de un Plan de Estudios del nivel superior,

impartido por la UNIVERSIDAD.

Articulo10. Titulado es aquel estudiante que acreditd satisfactoriamente el Plan de Estudios y cumplio
con los requisitos establecidos por la UNIVERSIDAD para obtener el titulo de licenciatura, Diploma de

Especialidad o maestria.

UNIVERSIDAD CECUIFJ
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Articulo 11. Las autoridades académicas serdn las responsables de la organizacion, direccién vy

UNIVERSIDAD CECUIFJ

CAPITULO IV

AUTORIDADES EDUCATIVAS

coordinacién de estudios de los niveles de estudios, impartidos por la UNIVERSIDAD.

Articulo 12. Las autoridades académicas son:

I. El Rector Institucional

. El Director Académico

IV. El Coordinador Académico

V. Servicios Escolares y titulacion

Articulo 13. El Rector o Director General son la mdxima autoridad académica y administrativa de la

UNIVERSIDAD. Con tal caracter, tendra las funciones siguientes:

l. Expedir los Titulos.

Il. Resolver lo que proceda en cuanto a solicitudes de examenes parciales que los Directores no
puedan conceder conforme a las disposiciones vigentes.

[l Ser el 6rgano por la que el UNIVERSIDAD exprese sus resoluciones en la relacién general de
cultura nacional y extranjera.

IV.  Otorgar el nombramiento a cualquier nivel dentro de la UNIVERSIDAD y establecer las funciones
de apoyo institucional que desempefiaran cada uno.

V.  Aprobar y designar los nombramientos del personal académico y administrativo, que a su vez le
sean propuestos por los respectivos directores, de conformidad con las disposiciones generales
que al efecto se expidan.

VL. Las demds que le correspondan conforme a este Reglamento y a las leyes y disposiciones

establecidas por la Secretaria de Educaciéon Publica.
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Articulo 14. El Director Académico es la autoridad responsable del drea bajo su adscripcién y tendra las

siguientes funciones:

I.  Sera el ejecutor de las propuestas y resoluciones tomadas por el Rector o Director General, y
gue sean aprobadas la por la Direccidon General.
Il. Podra ser el conducto por el que se comuniquen con la Direccidn General y éste con aquellas.
[l Sera el Jefe Directo de la ensefianza de las carreras y estudios que tengan a su cargo.
IV.  Autorizardn todos los documentos que, estén en su ambito de competencia y tengan
importancia suficiente para ello.
V. Concederdan examenes parciales o generales en los términos de los reglamentos y de las
disposiciones generales de la UNIVERSIDAD.
VL. Escuchando a los profesores que en cada caso convenga, prepararan el proyecto de presupuesto
de las areas que dirijan, para presentarlo al Rector o Director General.
VII. Las demds que le correspondan conforme a este Reglamento y a las leyes y disposiciones
establecidas por la Secretaria de Educacion Publica.

VIII. Las demas que el Rector o Director General le sefiale.

Articulo 15. El Coordinador Académico estara integrado por los profesores de los diferentes programas
de estudios que se imparten en la UNIVERSIDAD. La presidencia de este Comité recaera en el docente
gue cuente con mayor antigiedad o méritos académicos. El ejercicio de su cargo serd honorifico y

tendra una duracion indefinida

l. Sera el ejecutor de las propuestas y resoluciones tomadas por el Rector o Direccion General y la
Direccién Académica.
Il. Podra ser el conducto por el que se comuniquen con la Direccidn Académica y éste con aquellas.
[l Autorizard todos los documentos que, estén en su dmbito de competencia y tengan importancia
suficiente para ello.
V. Las demads que le correspondan conforme a este Reglamento y a las leyes y disposiciones
establecidas por la Secretaria de Educacion Publica.

V. Las demas que el Rector o Director General y el Director Académico le sefalen.
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VI. El Coordinador Académico sesionard por lo menos una vez al semestre, levantando un acta de

sus propuestas y resoluciones, mismas que seran sometidas a la autorizacidon del Rector o
Director General.
VII. En cada sesidn, estard presente un representante de la Direccién General que fungira como

miembro exoficio y tendra el cargo de Secretario

Articulo 16. Servicios Escolares y titulacion:

I.  Organiza y realiza todas las actividades que sean necesarias para llevar a cabo los diferentes
procesos de ingreso, permanencia, egreso y Titulacidon que ofrece la UNIVERSIDAD.
II.  Apoya al estudiante en todo su proceso de titulacidon o graduacion.
Ill.  Coordina el trabajo de las dreas académicas y administrativas que participan en el proceso de

los servicios escolares y titulacion.
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TiTULO Il
DE LOS ALUMNOS
CAPITULO |
INGRESO A LA INSTITUCION.
INSCRIPCIONES.

Articulo 17. Los aspirantes para obtener INSCRIPCION a la UNIVERSIDAD, deberan cubrir los requisitos y
procedimientos de Ingreso que se tengan establecidos como parte de ellos se comprende el

cumplimiento de los siguientes:

l. Llenar y firmar solicitud de inscripcidn, asi como entregarla en original acompafnada de una
copia.
II.  Acompafiar a la solicitud de inscripcion en original y dos copias sobre la documentacion
siguiente:
II. Acta de nacimiento
IV.  Certificado total de estudios de bachillerato o equivalente.

V. Certificado de Secundaria

VL. CURP
VII. Comprobante de domicilio
VIII. Forma migratoria en caso de extranjeros

IX. Carta compromiso y carta responsiva (sea el Caso)

X. Entregar 6 fotografias blanco y negro tamafio infantil.

XI. Identificacion oficial, pasaporte, cartilla de servicio militar
XIl. Certificado médico.
XIll. Presentar, cuando sea necesario, la documentacién relativa a la revalidacidon o equivalencia de

estudios, o de las autorizaciones que emitan las autoridades educativas para aquellos casos en

gue asi lo determine la normatividad de la SEP.
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Articulo18. En el caso de que un aspirante ingrese la UNIVERSIDAD sin hacer la entrega total de la
documentacién requerida, principalmente de aquella que certifique la terminacién del nivel académico
inmediato anterior, pero bajo la consideracién de que lo ha acreditado en su totalidad, la inscripcidn

tendrd cardcter provisional.

La inscripcidon provisional no genera posicién escolar oficial alguna para el alumno, como tampoco
representa para la UNIVERSIDAD obligacion o compromiso para aplicar evaluaciones o asignar
calificaciones, asi como responsabilidad sobre la invalidez de los estudios que resulte por tal

circunstancia.

En todo caso los alumnos inscritos de modo provisional contaran con un plazo maximo de 2 meses para
hacer entrega de la documentacién faltante, particularmente de los certificados de estudios de la
Secundaria, Preparatoria, Bachillerato, etc., que demuestren la terminacién del nivel educativo medio y
medio superior, tomando en cuenta para ello las fechas de acreditacién de las asignaturas; las cuales

invariablemente deberan ser anteriores a la de inscripcion.

El alumno que no haga entrega de la certificacion de estudios correspondiente, dentro del plazo que en
esta misma disposicidn se establece, podra ser suspendido hasta en tanto no acredite la terminacién de
sus estudios o ser dado de baja de la UNIVERSIDAD. Si el alumno no puede presentar tal certificacién por
carecer de ella, todos los estudios que curse en la UNIVERSIDAD bajo tal circunstancia careceran de

validez oficial, en cuyo caso no podra fincarsele al UNIVERSIDAD responsabilidad alguna por ello.

Articulo 19. Los tramites de inscripcién y reinscripcién son actos personales que el aspirante debe
realizar directamente o por medio de su representante debidamente acreditado para ello con carta

poder.

En todo caso los tramites deberan efectuarse dentro de los plazos que para el efecto correspondan, ya
sea que se encuentren determinados por los calendarios escolares vigentes o se desprendan de las

disposiciones de cardcter general que dicte la UNIVERSIDAD, segln se trate.

Articulo 20. Como parte del proceso de inscripcion el aspirante debera sujetarse y someterse a los
sistemas de seleccién que la UNIVERSIDAD tenga establecidos y a las evaluaciones que aplique para

identificar los niveles de aprendizaje, destreza y dominio de plan y programas de estudios.
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Articulo 21. Los casos de revalidacion y equivalencia de estudios sélo permitiran inscripcidn
condicionada y se tramitaran Unicamente dentro de los 60 dias maximo una vez el inicio de cursos,
guedando sujetos al dictamen favorable de la SEP o de la autoridad educativa estatal que corresponda

segun el programa académico de que se trate.

En todo caso, el alumno deberd cursar en la UNIVERSIDAD por lo menos el 50% de las asignaturas del
plan de estudios que le corresponda, quedando facultado el Director General y Académico para
autorizar un porcentaje menor al sefialado, considerando los antecedentes académicos y laborales del

alumno.

Articulo 22. La UNIVERSIDAD se reserva en todo tiempo la facultad de asignar grupo y horario,
considerando al efecto la demanda del servicio educativo de que se trate y las viabilidades de apertura

de grupos, Matutino y Vespertino.

CAPITULO 1l

REINSCRIPCIONES

Articulo 23. Para la reinscripcion el alumno, debera llenar la solicitud respectiva, asi como no presentar
adeudo alguno sobre cuotas escolares o cualquier otro pago que debié haber cubierto en el ciclo escolar

anterior.

Las reinscripciones que pudieran realizarse aun en el caso de existir cantidades pendientes de pago no
liberan al alumno de su compromiso de liquidarlas integramente, ni implican condonacién alguna de

cualquiera de ellas o sus accesorios.

Articulo 24. Procederd la gestidon de reinscripcion al grado inmediato superior al que se estuviese
inscrito, cuando exista acreditacién total de asignaturas o un maximo de reprobacidon de hasta dos
materias; sin embargo, en ese ultimo caso, los alumnos asi reinscritos tendran un plazo maximo de dos

ciclos escolares para regularizarse.
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Articulo 25. Conforme a lo dispuesto en el Articulo precedente, cuando existan materias pendientes de
acreditacion, las reinscripciones al nivel inmediato superior sdlo podran realizarse cuando las
asignaturas no aprobadas presenten una antigliedad no mayor a dos periodos escolares previos y
siempre que no exista seriacion entre la que se adeuda y alguna de las que hayan de cursarse en el
nuevo periodo escolar, en cuyo caso la reinscripcion no tendria efectos para ella, sino solo para el resto

de las materias de ese nivel.

Articulo 26. Para que la reinscripcidn sea considerada como tal, ademas de los requisitos académicos a
que se refieren los Articulos 23 y 24, el alumno deberd sujetarse y cumplir integramente con los plazos,

términos y condiciones que demandan los procesos que la UNIVERSIDAD tenga establecidos para tal fin.

Articulo 27. La UNIVERSIDAD se reserva el derecho de admitir reinscripciones en los casos de alumnos

que:

l. Hubiesen tenido mas del 80% de incumplimiento de actividades académicas en el ciclo anterior
inmediato.
. Adeuden hasta dos materias en el momento de la reinscripcién; en caso de obtener la
reinscripcion se sujetardn, a lo dispuesto en el articulo 23 y 24.
[l Hayan rebasado el tiempo limite para estar reinscrito en un programa académico, de acuerdo

con el articulo 24 y 25 del presente Reglamento.

Articulo 28. Cuando los alumnos concluyan el grado escolar al que hayan estado inscritos, con adeudas
de cuatro o mas materias, no podran obtener reinscripcién al inmediato superior. En tales casos, las
reinscripciones sélo se admitiran para recursar el grado escolar no acreditado; de lo contrario, causaran

baja de la UNIVERSIDAD.
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Articulo 29. Todo alumno, para ser promovido al grado inmediato superior debera:

UNIVERSIDAD CECUIFJ

CAPITULO Iil.

ESCOLARIDAD

l. Haber cursado el ciclo escolar anterior completo,

Il. No adeudar mds de dos materias al momento de la Inscripcion.

Articulo 30. En ningln caso la falta de acreditacidn de una asignatura podra persistir por mas de dos

ciclos escolares posteriores a aquel en que la materia se haya cursado y reprobado.

Articulo 31. Ningun alumno podra ser inscrito mds de dos veces en una misma asignatura, salvo casos

extraordinarios autorizados por la Rectoria o Direccidn General.

Articulo 32. Los alumnos estaran sujetos a la programacion de actividades académicas que la institucién

emita los cuales son obligatorios.

Articulo 33. Los alumnos que por cualquier razén no pudieran continuar con sus estudios, sea que se
trate del grado total en al que se encuentre, o bien de sélo una materia, deberdn solicitar su baja
temporal o definitiva, segin corresponda, ante departamento de operaciones, Servicios Escolares y
titulacion a efecto de que sea este érgano quien, en su caso -previa solicitud emita la autorizacion

relativa, sin la cual ninguna baja tendra efecto.

Articulo 34. Todo alumno que abandone el ciclo escolar, de manera parcial o total, sin solicitar y obtener

por escrito su baja correspondiente, sera reprobado en el periodo o en las asignaturas que procedan.

Articulo 35. Se considerard como baja temporal:

La peticidn voluntaria y por escrito del alumno donde manifieste su deseo de suspender su
escolaridad, por las razones que ahi mismo exprese, siempre que en este Ultimo caso se
considere un limite maximo de cuatro ciclos escolares consecutivos. Dicha peticion de baja
temporal sélo se podra dar por una sola vez dentro del mismo periodo lectivo y existiendo causa
justificada para ello. La baja temporal no podra ser mayor a 16 meses.

12
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Articulo 36. La baja definitiva, consiste en el cese permanente de la escolaridad y se presenta cuando:

l. El alumno la solicita por escrito, expresando los motivos que la fundamentan.
Il. Se aplica como sancién a consecuencia de las causas a que se refiere el Articulo 39 del presente

Reglamento.

Articulo 37. Procedera la aplicacién de una baja definitiva cuando el alumno se encuentre en alguno de

los supuestos siguientes:

l. Incurrir en falta que transgreda gravemente la normatividad institucional, de conformidad con
lo sefalado en este Reglamento.

Il. La demora en la entrega de la documentacién requerida en el proceso de inscripcion a un
programa académico que exceda el plazo establecido documento.

[l La presentacién de documentos apécrifos personales, escolares o académicos que haya
solicitado la Institucion, asi como la falsificacion, ocultamiento, comercializaciéon o uso indebido
de cualquier instrumento que ésta expida.

V. El adeudo de pagos por concepto de inscripciones, reinscripciones, cuotas, colegiaturas,
recargos o cualquier otro derivado de los servicios educativos en que se hubiese estado inscrito,
o de los administrativos requeridos, que no sea cubierto integramente antes del periodo de
reinscripcion al ciclo escolar inmediato de que se trate.

V. Causar dafios a las instalaciones de la UNIVERSIDAD o al equipo que forme parte de este.
Cuando no se haya cubierto satisfactoriamente el pago de los dafios y perjuicios y cuando tales
dafios hayan sido a consecuencia de actos premeditados, vandalicos, con dolo o mala fe,
ademads de la aplicacion de la baja definitiva, la UNIVERSIDAD podrd proceder conforme a lo que
a su derecho convenga.

VI.  Lareprobacidn de una asignatura por tres ocasiones consecutivas en cursos normales.

Articulo 38. Los alumnos contaran con un plazo maximo del 50% adicional a la duracidn normal del
programa académico en el cual se hallen inscritos para finalizar los estudios correspondientes. Este
tiempo se computard a partir de la fecha de la primera inscripcidon del alumno al programa académico
de que se trate, que, al cumplirse, sin existir dispensa o ampliacidn, serd causal de baja definitiva de Ia

UNIVERSIDAD.
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Articulo 39. Cuando por circunstancias extraordinarias los alumnos no pudieran concluir sus estudios
dentro del tiempo limite a que se refiere el Articulo anterior, podran presentar solicitud escrita de
dispensa o ampliacidn del plazo ante la Rectoria o Direccion Académica de la UNIVERSIDAD en donde
expongan los argumentos y justificaciones que estimen convenientes, a fin de que se inicie el

procedimiento de reconsideracion al plazo del término académico, que habra de resolver.

Articulo 40. En los casos de suspension de estudios, los alumnos sélo podran reintegrarse a ellos para su
conclusién, cuando los planes y programas relativos no hayan cambiado; de lo contrario, sélo podran
hacerlo a través de la presentacién de examenes a titulo de suficiencia, si ellos todavia resultan
aplicables conforme a los plazos de acreditacién. En su defecto, la continuidad sélo podra darse
mediante un proceso de equivalencia de los estudios anteriores contra los nuevos, que valide los ya
cursados y permita la acreditacién de las asignaturas faltantes conforme a los nuevos programas

académicos.

Articulo 41. Los alumnos podran solicitar cambios de carrera o estudios de entre aquellas que imparta la
UNIVERSIDAD, mediante peticion que por escrito presenten ante la Rectoria o Direccién General, y

Direccion Académica, de la UNIVERSIDAD el cual podra ser concedido siempre y cuando:

l. La carrera o estudios que se cursan y los que se pretenden cursar, se encuentren comprendidas
en la misma area del conocimiento y correspondan a idéntico tipo y nivel académico.
Il. Se cuente con dictamen favorable de la autoridad educativa que corresponda, en cuyo caso el
alumno debera presentar la equivalencia de estudios correspondiente.
[l Existan las viabilidades académicas y fisicas, asi como de disponibilidad de grupo que permitan

la realizacion del cambio.

Articulo 42. Los alumnos que no presenten adeudos de materias o de alguna cuota escolar de cualquier
tipo, podran adelantar materias de hasta dos cuatrimestres, superiores al que se encuentren,
cursandolas de manera ordinaria, presentandolas en exdmenes a titulo de suficiencia o a través de los
mecanismos de acreditacidon que al efecto establezca la UNIVERSIDAD, sujetandose a los tramites y

procedimientos que se determine y siempre que se respete la seriacién curricular de las asignaturas.
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Articulo 43. La acreditacion anticipada de materias, mediante las opciones a que se refiere el Articulo

anterior, puede llevarse a cabo conforme a lo siguiente:

I Por cursamiento ordinario:

a. Dentro del periodo natural que corresponda a un ciclo escolar.

b. Como una asignatura adicional a las que comprenda el cuatrimestre al que se esté
inscrito.

Il. En cualquier caso, de cursar anticipadamente una materia:

a. Son aplicables todos los requisitos y condiciones académicas y escolares que este
Reglamento contiene para todo cursamiento ordinario.

b. El cursamiento por cada materia para acreditarla anticipadamente sélo se permite por
una sola ocasion.

c. La calificacion que resulte por el procedimiento de que trata esta fraccion, se
considerard definitiva para todos los efectos que correspondan.

d. De no lograrse la acreditacion de la materia mediante su cruzamiento anticipado, su
aprobacién sdélo podra intentarse a través del recursamiento realizado Unicamente en
los periodos de estudios comprendidos en los ciclos escolares ordinarios vigentes, o por
medio de examenes a titulo de suficiencia.

[l Cuando sea por Examenes a Titulo de Suficiencia, sin que haya existido el cursamiento
anticipado a que se refieren las fracciones anteriores:

a. Si el resultado del examen a titulo de suficiencia no fuera aprobatorio, el alumno
continuara manteniendo el caracter de estudiante regular.

b. Cuando el alumno mantiene el caracter de estudiante regular a que se refiere el inciso
anterior, conserva también la posibilidad de cursar formalmente la materia de que se
trate.

c. Solo se permitird una oportunidad por materia para intentar la acreditacién anticipada a
través de examenes a titulo de suficiencia.

V. En el caso de que los resultados por materias anticipadas no resulten aprobatorios, las
cantidades que para ello se hubiesen pagado no podran ser objeto de devolucion,

compensacioén o acreditacion alguna.
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El recursamiento ordinario de las materias cursadas anticipadamente y no aprobadas, se cubrird
conforme a las cuotas escolares de las que disfrute el alumno; por lo que las cantidades que
haya pagado por el intento fallido de acreditacién anticipada, al ser parte de un servicio
adicional e independiente del original, que no forma parte del costo total del plan de estudios, al
que se esté inscrito, no podran ser tomadas en cuenta como parte de ese costo total, ni para la
aplicacién de descuento alguno sobre él.

VL. La calificacidon que se obtenga sera definitiva y no admitird renuncia o posibilidad de mejorarla.

Articulo 44. Los alumnos que deseen cursar dos programas académicos de un mismo nivel, en forma
simultdnea, deberdn recabar la autorizacién del Rector o Director General y Direccién Académica, quien

considerard para tal efecto los antecedentes académicos y las circunstancias personales del solicitante.

CAPITULO IV

ASISTENCIA.

Articulo 45. Por ser la UNIVERSIDAD una institucion Escolarizada, la asistencia debera ser no menor a un

80% a la duracidn del ciclo escolar y por asignatura.

Articulo 46. el alumno deberd contar con un80% de asistencia para tener derecho a presentar exdmenes

parciales y finales

Articulo 47. Cuando el alumno no registre un minimo de 80% de asistencia, no tendrd derecho a

presentar exdmenes extraordinarios o se le considerard dado de baja.

CAPITULO V

DISCIPLINA.

Articulo 48. Todos los alumnos deberdn conocer, respetar, acatar y cumplir los ordenamientos
emanados de este Reglamento. En ningln caso sera valido el argumento del desconocimiento como

justificacién para incurrir en falta de cumplimiento.
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Articulo 49. Todos los alumnos deberan conocer, respetar, acatar y cumplir el reglamento, la

UNIVERSIDAD otorgara una copia para su cumplimiento.
Articulo 50. Su incumplimiento de este puede dar origen a la baja definitiva del alumno.

Articulo 51. Los alumnos deberan guardar consideracidon y respeto a sus condiscipulos, asi como a

autoridades, profesores, empleados y visitantes de la UNIVERSIDAD.

Articulo 52. Queda prohibido a todos los alumnos que por alguna razdn visiten las instalaciones de la
UNIVERSIDAD, ingresar con aliento alcohdélico, estado de ebriedad o de conciencia alterada ocasionada
por el consumo de sustancias de uso prohibido o altamente restringido, asi como introducir utilizar o

distribuir sustancias psicotrdpicas o drogas de cualquier tipo.

Articulo 53. Queda prohibido portar o introducir a la UNIVERSIDAD armas de cualquier tipo, que no
estén autorizadas, la violacién de lo dispuesto en el articulo anterior y en este serd sancionada, segun la

gravedad, desde una amonestacién hasta la baja definitiva del alumno.

Articulo 54. Los alumnos que por dolo, negligencia o descuido injustificado causen dafios o maltrato a
los bienes, propiedad de la UNIVERSIDAD, responderan por el pago de las reparaciones o la sustitucién
de aquellos que ya no puedan ser restaurados; de la misma manera serdn responsables por la
sustraccion de cualquier articulo, implemento u objeto propiedad de la UNIVERSIDAD, que se realice sin

contar con la autorizaciéon de sus autoridades competentes para ello.

Articulo 55. Los alumnos estan obligados a recabar para su inscripcion o reinscripcion, la informacién
relativa a su escolaridad anterior y conocer la reglamentacién vigente de la institucién, firmando de

conformidad con ella.
CAPITULO VI
PAGOS

Articulo 56. El valor de los servicios educativos que preste la UNIVERSIDAD se calcula con base al ciclo
escolar cuatrimestral o aquel otro que resulte aplicable, que comprende los periodos de asistencia

académica, la aplicacién de examenes parciales, finales, extraordinarios y a titulo de suficiencia,
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inscripciones que a cada uno le asigne la programacion de actividades académicas emitida por las
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autoridades educativas de la propia UNIVERSIDAD.

Los conceptos que integran los costos por el ciclo escolar a que se refiere el parrafo anterior, son los
relativos a: inscripcidn, incorporacién, o reinscripcion, segin corresponda, colegiaturas y gastos por
tramitacidn escolar que se cubrirdn en el nimero de pagos mensuales y sucesivos que la UNIVERSIDAD

establezca en cada ciclo escolar.

A los rubros anteriores, se adicionan de manera optativa para el alumno los que puedan derivarse por el
suministro que haga la UNIVERSIDAD de los materiales de apoyo didactico y obras bibliograficas que el

alumno deba utilizar.

Articulo 57. El alumno, al inscribirse o reinscribirse, cubrird el importe de la inscripcién o reinscripciéon
mas una mensualidad de colegiatura y los gastos por tramitacidn escolar. Los pagos que se realicen con
cheque este tendra que ser cruzado y por la cantidad exacta a pagar a nombre de la UNIVERSIDAD que

la institucion educativa determine.

Todos los pagos que sean realizados con cheque y este no pueda ser cobrado por “EL INSTITUTO”, este
impedira que el alumno sea considerado como inscrito o reinscrito al programa académico

correspondiente.

La falta de pago de Inscripcidn, reinscripcion o colegiaturas no otorgara al alumno el derecho de
asistencia a clases, presentacion de exdmenes ni cualquier otro servicio académico o administrativo, si

no ha agotado los requisitos administrativos y de asistencia exigidos por el programa académico.

En todo caso, los alumnos deberan cubrir las cuotas mensuales los primeros cinco dias del mes de que
se trate y en las fechas limites que correspondan a las de corte que la UNIVERSIDAD establezca, las que
en lo sucesivo y con el Unico propédsito de brevedad en este instrumento, se entenderan como

colegiaturas.

Articulo 58. Los alumnos que soliciten reinscripcién deberan cumplir también con las condiciones de

pago contenidas en el articulo anterior.
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Articulo 59. Los pagos de colegiaturas por concepto de los servicios educativos de cualquier nivel o
modalidad deberan efectuarse a mas tardar al dia de corte que la UNIVERSIDAD establezca, siendo este
el dia 5 del mes. Los servicios que tengan una duracién menor a un mes seran cubiertos en las fechas

gue al efecto queden determinadas desde el momento de la inscripcidn.

Articulo 60. Para tener derecho a los servicios educativos es necesario que el alumno cubra
oportunamente las cuotas escolares que correspondan; de lo contrario, la UNIVERSIDAD podra negarle
la continuidad de ellos. Tal negativa no implica condonacién de adeudos ni suspension de los que sigan

ocasionandose, ya que sélo las bajas producen tal efecto.

Del mismo modo, para que el alumno pueda realizar cualquier tipo de examen es indispensable que se
encuentre al corriente en el pago de sus colegiaturas ya que de lo contrario no se le permitird su

presentacion, calificdndolo con NP (No Presentd).

Articulo 61. El atraso en el pago de colegiaturas no implica baja temporal, definitiva o de cualquier otro
tipo, y ocasionara que, ademas de la obligacion de cubrir el importe del principal, se tenga que hacer el
pago de cantidades accesorias adicionales por el tiempo que dure su adeudo, calculadas y aplicadas

conforme a las condiciones que se encuentren vigentes para tal efecto.

Articulo 62. El alumno debera conservar los recibos originales de sus pagos para cualquier aclaracion,
pero es necesario entregar el comprobante original del depdsito efectuado, para que su pago sea
considerado como realizado, solicitud de baja temporal o definitiva o para la emisién de la carta de no
adeudo que corresponda; de no tenerlos prevalecera la informacidon contenida en los registros o

controles contables que la UNIVERSIDAD tenga implementados.

Articulo 63. Los pagos por concepto de inscripcidn y colegiatura no estaran sujetos a devolucion. Sélo en
aquellos casos en que se haya cubierto anticipadamente el costo integro del ciclo lectivo de que se trate,
o pagado totalmente el valor del servicio relativo, y se cuente con baja emitida por la UNIVERSIDAD,

procedera la devolucion de la parte proporcional no disfrutada a partir de la fecha oficial de la baja.
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Cuando por circunstancias ajenas al alumno o por causas de fuerza mayor, la UNIVERSIDAD no pudiere
proporcionar el servicio educativo ofrecido por ella, teniendo asi que proceder a su cancelacion total, las
cantidades pagadas les serdn acreditadas al alumno a cuenta de los demas servicios de que disfrute, a
menos que no los hubiere, en cuyo caso le seran devueltas. En uno u otros supuestos, la responsabilidad

de la UNIVERSIDAD se limitara unicamente a hacer la acreditacion o la devolucién, segun corresponda.

La disposicion del parrafo anterior no es invocable, aplicable o procedente en casos de alumnos que,
habiéndose inscrito al servicio educativo, no demandaron su prestacion durante el tiempo de vigencia
de este, no llegaron a ser uso de él o no obtuvieron su baja. Aun cuando la UNIVERSIDAD no llegare a

prestar dicho servicio.

En los casos de los pagos que hayan realizado los becarios mientras esperaban la asignacidn de algin
tipo de beca, las diferencias que resulten entre las cantidades cubiertas contra las que finalmente hayan
quedado establecidas, se acreditaran como parte de las cuotas escolares que sucesivamente deban

liquidarse.

Articulo 64. Para la aplicacién de examenes extraordinarios, a titulo de suficiencia o de nivelaciéon
académica, si el pago lo realizo directo en la institucidn bancaria deberd presentar el pago

correspondiente.

Articulo 65. La baja del alumno de la UNIVERSIDAD debera solicitarse invariablemente por escrito a fin

de ordenar la suspension de colegiaturas.

Para que la suspension a que se refiere el parrafo anterior sea aplicable desde el mes en que la baja
haya de causar sus efectos, ésta deberé tramitarse dentro de los primeros cinco dias de aquel; de lo
contrario quedara fuera de la suspension y debera cubrirse integramente. Si la solicitud de baja no
llegare a presentarse, la cuenta de colegiaturas del alumno seguira en vigor y podra ésta acumular

adeudos.

El abandono de clases o alejamiento de la UNIVERSIDAD que realice el alumno no corresponde a ningun

tipo de baja.
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Articulo 66. De conformidad con lo dispuesto por las leyes educativas, la UNIVERSIDAD otorgard becas

UNIVERSIDAD CECUIFJ

CAPITULO VII

BECAS

en la proporcién del 5% como minimo sobre la base de la matricula de alumnos inscritos en cada

generacion.

Estas becas representardn la dispensa total o parcial del pago por concepto de Inscripcién o

Colegiaturas, durante el ciclo que corresponda al programa académico respectivo.

Adicionalmente, la UNIVERSIDAD podra conceder, de manera discrecional, otras becas y descuentos, asi
como opciones de financiamiento, para apoyar la economia de sus estudiantes o para fomentar,
reconocer y fortalecer el mérito y esfuerzo académico de sus estudiantes, conforme a los lineamientos

que la propia UNIVERSIDAD establezca.

Articulo 67. La asignacién de becas, tanto de aquellas que se deriven por las disposiciones de ley como
por las demds que resulten de los programas de becas que implemente la Institucidn, se realizara
mediante dictamen que emita su drgano administrativo Interno encargado de hacer el analisis y la
calificacién de las solicitudes de los aspirantes, conforme a los métodos y procedimientos que de

acuerdo con sus competencias deba de aplicar para tal fin.

Articulo 68. Cuando exista disponibilidad de becas, se publicard una convocatoria dirigida a los alumnos
para que participen en el proceso de seleccidon de beneficiarios de estas, especificando los requisitos y

condiciones que deban reunir para tal fin.

Esta convocatoria se publicara cuando menos 2 semanas al inicio del cuatrimestre correspondiente,
sefialando las fechas en que se recibiran las solicitudes de los aspirantes. Los resultados se daran a
conocer a los alumnos beneficiados durante los primeros 30 dias de inicio del cuatrimestre

correspondiente.
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Articulo 69.- Los alumnos que aspiren a ser beneficiarios de las becas, deberan reunir los siguientes

requisitos:

l. Ser alumno inscrito y sin adeudos de materias.

I. Tener un promedio minimo de 9 (nueve) en el nivel académico o ciclo escolar inmediato
anterior.

[l Que exista la necesidad de obtencidn de beca, previo estudio socioeconémico que ordene la
UNIVERSIDAD a costas del solicitante, que justifique la concesién de este tipo de apoyo como
condicion indispensable para la continuacidn de los estudios.

V. Demostrar buena conducta y no haber cometido falta grave de indisciplina o trasgresién a las
normas institucionales, siempre que se trate de alumnos de reinscripcion.

V. Los casos de alumnos de reinscripcidn que soliciten la obtencién de beca, deberan ser de
aquellos que hayan acreditado de manera ordinaria las asignaturas del ciclo inmediato anterior,
siendo impedimento para la obtencién de becas el aprobar las asignaturas a través de exdmenes
extraordinarios.

VI. Requerir en Servicios Escolares de la UNIVERSIDAD la solicitud correspondiente y entregarla
debidamente requisitada junto con los siguientes documentos:

VII. Copia fotostatica del acta de nacimiento.

VIIl.  Constancias de los Ingresos mensuales de cada uno de los miembros de la familia que
contribuyan al gasto familiar expedidas por la empresa o instituciones en las que presten sus
servicios, y que contengan los datos de identificacion de estas.

IX. Identificacién y montos de los gastos familiares mensuales.

X. Copia del certificado o constancias de estudios, especificando el promedio.

Las copias relativas al acta de nacimiento y al certificado o constancias de estudios a que se refiere el

inciso anterior, sélo se aplican para el caso de alumnos de nuevo ingreso.

Articulo 70. La Institucién acreditara a los alumnos seleccionados como becarios las diferencias que
resultan por las cantidades que hubieran cubierto por concepto de Inscripcidn, reinscripciones o
colegiaturas contra las que de acuerdo con el porcentaje de beca que haya sido otorgado deban

realmente de cubrir durante el periodo escolar para el que fuere concedida.
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Articulo 71. Las becas que conceda la Institucidén seran intransferibles entre personas, instituciones o

programas académicos.

Articulo 72. En cualquiera de los tipos de beca que se haya otorgado, los alumnos deberan cubrir la

cuota relativa a gastos de tramitacion escolar y cualquier otro gasto diferente al otorgado como beca.
Articulo 73. Las resoluciones tomadas por el 6rgano encargado de asignar las becas seran inapelables.

Articulo 74. Las becas podran ser renovadas en cada cuatrimestre y Unicamente hasta por aquellos que
correspondan a la duracidon normal del nivel educativo de que se trate, siempre y cuando los becarios
cubran satisfactoriamente las condiciones, requisitos y procedimientos establecidos en el presente

Capitulo, asi como aquellos otros que la Institucion establezca de modo general para tal fin.

Articulo 75. Los alumnos perderan toda oportunidad para continuar gozando de la beca que se les haya

asignado, por las siguientes causas:

I.  Cuando hayan incurrido en falta grave de indisciplina o trasgresién de las normas institucionales
contenidas en el presente reglamento o de aquellas otras de aplicacion general que emita la
UNIVERSIDAD.

Il. Cuando el promedio del rendimiento escolar obtenido al final del cuatrimestre sea inferior al
minimo de 9.0.

[l Por descenso en el rendimiento escolar que implique reprobacién de una o mas asignaturas.
V. Cuando se presente mejoria en las condiciones socioecondmicas personales o familiares del
becario, que justificaban el otorgamiento de la beca.
V.  Cuando los alumnos presenten cualquier tipo de adeudo con la UNIVERSIDAD y no paguen
dentro de los cinco primeros dias del mes.
VI. Por iniciar las gestiones de reinscripcién de manera extempordnea a las fechas limites que la
UNIVERSIDAD haya establecido de manera general para tal fin.
VII. Por no entregar oportunamente la documentacion integra en lo que resulte aplicable segun el
caso de que se trate.

VIII. Por no concluir con el proceso formal de reinscripcion, conforme al presente reglamento.
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Articulo 76. Los alumnos que renuncien a una beca de cualquier tipo ya no podran ser considerados

para la asignacidn de alguna otra.
CAPITULO VIII
SERVICIO SOCIAL

Articulo 77. El Servicio Social, tiene como fin que el alumno realice el servicio social en un periodo
minimo de 6 meses en la institucion que la UNIVERSIDAD Ile asigne. El alumno que no realice dicho

Servicio Social no tendra derecho a titularse.

l. El lugar es asignado de acuerdo con las calificaciones y aptitudes demostradas por cada alumno
durante la carrera.

Il. El horario para cubrir en este periodo es de cuatro horas diarias, con un dia de descanso el cual
serd asignado por la institucién, segin el convenio que se realice con el establecimiento de
practicas.

[l Los turnos podran variar (matutino o vespertino), segun las necesidades de cada institucién, por
lo tanto, el Instituto no podra asignar ningun horario.

V. El alumno no podra realizar ningun tipo de demanda de indole laboral, penal, civil, mercantil o
cualquiera que en derecho proceda contra la institucién donde realiza su Servicio Social. Si
llegara a demandar, el Instituto se deslinda completamente de cualquier gasto que surja,
teniendo el alumno que pagar todos los gastos de la demanda.

V. Se le pide al alumno, no portar cosas de valor mientras realiza el Servicio Social, ya que la
UNIVERSIDAD e Instituto se deslindan automdaticamente de cualquier problema que surja con
dichos objetos.

VI.  El alumno podra ausentarse del Servicio Social, previa autorizacion del responsable del instituto y
comunicando también a servicios escolares. El tiempo que se ausente, debera ser cubierto y
tendrd que esperar indicaciones del Instituto para regresar, de ninguna manera, podra tomar
iniciativa para adelantar su regreso.

VII.  En caso de que el alumno abandone el Servicio Social sin previa autorizacion de la
UNIVERSIDAD, sera dado de baja de ese lugar y el tiempo de practicas acumulado sera
cancelado. Para volver a incorporarse, tendra que ingresar al lugar que le designe la

UNIVERSIDAD, realizando practicas por seis meses.
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Para poder conseguir su servicio social por cuenta del alumno, debe seguir los siguientes puntos:

I.  Consultar el listado que tiene Servicios Escolares, para que no ingrese un lugar donde la
UNIVERSIDAD tenga convenio.

Il Firmar una carta responsiva dirigida a Direccion Académica, donde deslinda a la UNIVERSIDAD
de cualquier problema con la institucidn.

II. El Instituto tendra la completa facultad de realizar el seguimiento del Servicio Social que realice
el alumno, a fin de que corroborar que se estan realizando de acuerdo con el reglamento de
servicio social.

V. Cuando al alumno se le presente algin problema durante el Servicio Social, por ningin motivo
podrd abandonarlas. Lo que procede es comunicarse con el Director Académico, explicar el

problema vy el Instituto actuara de inmediato.
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Articulo 78. La evaluacion de los conocimientos, habilidades y adquiridas por los alumnos se efectuara
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CAPITULO IX

EVALUACION DEL APRENDIZAJE.

en forma general mediante:

l. Examen parcial
Il Examen final
M. Examen extraordinario

V. Examen a titulo de suficiencia.

Articulo 79. La calificacién final del aprovechamiento escolar por asignatura se integra de la siguiente

forma:

l. Examen parcial 30%
Il. Examen final 30%
lll.  Caso practico y evaluacién continua 40%

V. Dando un total del 100% de la calificacion.

Articulo 80. El nimero de exdmenes parciales que la institucién programe para cada asignatura, asi
como los finales, extraordinarios y a titulo de suficiencia se indicardn en la calendarizaciéon que al
respecto emita, publique y divulgue, con la debida oportunidad, la Direccion Académica de la
UNIVERSIDAD, con indicacién precisa de los dias y horarios en que deberan ser presentados dichos

examenes.

Articulo 81. En ningun caso el alumno estara exento de la obligacion de presentar examen parcial o final
salvo cuando exista disposiciéon expresa en contrario de la autoridad educativa, o bien cuando los
programas académicos establezcan, clara y especificamente, que la evaluaciéon correspondiente se

realizara mediante un método o procedimiento distinto.
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Articulo 82. Toda calificacién de asignatura la determina el catedratico con base a la evaluacion docente
que haga del indice del aprovechamiento del alumno, demostrado a través de la resolucién de
examenes y de la evaluacidén continua que incluye: realizacién del caso practico, asi como de todas
aquellas otras labores escolares afines que deban realizarse dentro del proceso ensefianza/aprendizaje,

aplicables conforme a los planes y programas de estudio vigentes.

Articulo 83. La calificacién definitiva del ciclo escolar se integrarda del promedio que arrojen los

resultados obtenidos en las evaluaciones que establece el Articulo 80 de este Reglamento.

Articulo 84. Toda calificacidon que se emita con fines de evaluacidn se expresard en forma numérica de

acuerdo con lo siguiente:

l. Para todo tipo de examenes y evaluaciones del rendimiento escolar que las autoridades
educativas o la institucion establezcan sera de O(cero) a 10 (diez).

Il. Para efectos de la certificacion final del resultado del aprovechamiento escolar se sujetard a lo
siguiente: Tratdndose de programas educativos con Reconocimiento de Validez Oficial de
Estudios expedido por la SEP la escala sera de 5(cinco) a 10 (diez).

[l En los casos de las escalas de O(cero) a 10(diez) o de 5 (cinco) a 10 (diez), la calificacién minima

aprobatoria sera de 7(siete).

Articulo 85. Las calificaciones se expresaran en nimeros enteros, las fracciones mayores a .5 (punto

cinco) se cerrardn a la unidad mas alta inmediata siguiente en calificaciones aprobatorias de cada nivel.

Articulo 86. Al término de cada cuatrimestre, los alumnos, sbélo tendran derecho a un examen
extraordinario cubriendo el costo correspondiente. Si dicho examen extraordinario tampoco lo aprueba,
tendra que presentar examen a titulo de suficiencia cubriendo de igual manera el costo
correspondiente, siempre y cuando ésta no sea seriada con una asignatura del siguiente cuatrimestre. Si
son dos o mas asignaturas tendra que cursar el mismo cuatrimestre con las asignaturas reprobadas

Unicamente y cubriendo el costo por ellas.

Articulo 87. Para tener derecho a la aplicacién de cualquier examen extraordinario, a titulo de
suficiencia, es requisito indispensable que los alumnos, ademas de cubrir el pago de derechos

correspondiente, no presenten adeudos sobre colegiatura.
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Articulo 88. Los alumnos que tengan necesidad de realizar exdmenes extraordinarios, a titulo de
suficiencia o de recuperacién académica deberdn presentar solicitud por escrito a Servicios Escolares de
la UNIVERSIDAD vy cubrir los derechos que para el efecto se requieran, dentro de los plazos que la

institucion establezca para ello.

Articulo 89. Los alumnos que habiendo presentado exdmenes extraordinarios o a titulo de suficiencia no
logren acreditar las materias, tendrdn como ultima alternativa escolarizada inmediata, el recursamiento

de la asignatura a través del programa de recuperacién académica.

Articulo 90. Los alumnos que después de un recursamiento nuevamente vuelven a reprobar
determinada asignatura, ya no tendran posibilidad de volver a cursarla teniendo como Unica via para

acreditarla la presentacidn de Examen a Titulo de Suficiencia.

Articulo 91. Invariablemente los alumnos deberan resolver los examenes que el INSTITUTO emita. Si no
lo resuelve o no se presenta a un examen parcial, final, extraordinario o a titulo de suficiencia, se

anotaran las iniciales NP (no presentd) en el rengldn respectivo del acta de exdamenes.

Articulo 92. Cuando los alumnos no estén de acuerdo con la calificacién obtenida en los exdmenes que
presenten, podran pedir que se lleve cabo su revision, siempre y cuando presenten solicitud por escrito
a la UNIVERSIDAD, dentro del término de los 8 dias siguientes a la fecha de los resultados respectivos.
Ademas, deberdn cubrir la cuota correspondiente a la apertura del proceso de revision y se sujetaran a

las condiciones y procedimientos que la UNIVERISDAD establezca para ello.

Articulo 93. Si de las revisiones de exdmenes que se hagan al amparo de la disposicion anterior, se
determina que procede la modificacion de la calificacidn, la que resulte sea hasta mayor o inferior a
aquella sobre la que se presentd inconformidad, se considerard como definitiva y asi se hara constar,
invariablemente, en el acta de examen relativa. La calificacién definitiva determinada por este

procedimiento, en ningun caso podrd ser objeto de nueva revision o modificacidn alguna.
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TiTULO Il

DE LA TITULACION

CAPITULO |

DE SU DEFINICION

Articulo 94. La Titulacidn es el proceso mediante el cual un estudiante que ha acreditado todas las
asignaturas del plan de estudios correspondiente, y cubierto todos los requisitos reglamentarios, puede

obtener el Titulo Profesional.

Articulo 95. La titulacién por cualquier via podra ser ejercida por los estudiantes que hayan cursado
alguna de las carreras que imparte la UNIVERSIDAD con reconocimiento de validez de estudios de la

Secretaria de Educacion Publica.

CAPITULO II

DE LAS MODALIDADES

Articulo 96. La UNIVERSIDAD ofrece a sus estudiantes las siguientes modalidades de Titulacion:

I.  Elaboracidn de Tesis.
Aquella en que el pasante aprueba la réplica del EXAMEN PROFESIONAL sobre el trabajo de
investigacion realizado con metodologia rigurosa y aplicando los conocimientos obtenidos
durante la LICENCIATURA.

II.  Seminario de Titulacién
Aquella en que el pasante debe cursar y aprobar dicho seminario con calificaciones minimas de

siete, las asignaturas que cubran este seminario y cubrir los costos correspondientes.
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Il. Titulacion Automatica

a) Haber obtenido el 100% de los créditos del plan de estudios correspondiente dentro de
los plazos establecidos, incluyendo las materias extracurriculares, optativas y
propedéuticas, segun el caso con un promedio minimo de 9.0 (nueve puntos cero).

b) No tener alguna sancidén académica, disciplinaria o estar suspendidos en sus derechos.

c) Realizar en forma oportuna el pago de derechos correspondiente.

IV.  Titulacién por estudios de posgrado.

Es aquella en que el pasante debera cursar y aprobar los estudios de posgrado correspondiente
cubriendo 45 créditos minimos y con calificaciones minimas de 8 de las asignaturas que cubra

dicha especialidad y cubrir los costos correspondientes.
CAPITULO IlI
DEL REGISTRO Y CAMBIO DE MODALIDAD

Articulo 97. La Coordinacion de Titulacion deberd difundir constantemente las CONVOCATORIAS para

registro a las diferentes modalidades de Titulacién.

Articulo 98. El pasante debera registrar en la Coordinacién de Titulacion la opcién por la que desee

titularse.

Articulo 99. El pasante sera aceptado siempre y cuando cumpla y cubra totalmente con todos los

requisitos académicos, administrativos y cuotas econdmicas necesarias en la modalidad escogida.

Articulo 100. Serad causa de SANCION por parte de la Coordinacién de Titulacién estar registrado

simultaneamente en mas de una modalidad de Titulacion.

Articulo 101. El pasante contard con un plazo establecido (tres cuatrimestres) determinado por opcion

para concluir su proceso de titulacion.
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Articulo 102. Para optar por un cambio de modalidad por asi convenir a sus intereses el pasante debera:

l. Darse de baja de la primera opcién en la Coordinacidon de Titulacion.
Il. Demostrar con los documentos necesarios él porqué del cambio a la Coordinacién de Titulacidn,
quien dictaminara sobre el caso y cuyo fallo es inapelable.
[l Iniciar los tramites para la nueva modalidad en el siguiente periodo de convocatorias que
aplique para la nueva opciodn.

V. Pagar las cuotas de la nueva opcidn.

Articulo 103. Las cuotas pagadas por la primera opcién no seran reembolsables ni aplicardn para la

siguiente opcion escogida.

CAPITULO IV

DE LOS REQUISITOS GENERALES

Articulo 104. Haber concluido y acreditado todas las asignaturas correspondientes al Plan de Estudios

correspondiente.

Articulo 105. Haber cumplido con el Servicio Social, de acuerdo con la legislacion nacional y a las normas

de la UNIVERSIDAD, segln sea el caso.

Articulo 106. Haber desarrollado las actividades adicionales que para su carrera marque el curriculo

respectivo.

Articulo 107. Contar con el Certificado Total de la carrera debidamente legalizado ante la S.E.P., dichos
documentos deberan contar con los requisitos exigidos por las autoridades correspondientes, en el caso

de estudiantes extranjeros.

Articulo 108 Haber elaborado su trabajo PROFESIONAL de acuerdo con las normas que fija este
Reglamento, y contar con la aprobacion de los profesores que fungieron como asesores de dicho

trabajo.

Articulo 109.No estar bajo sancién, suspension, o haber causado baja definitiva en la UNIVERSIDAD.
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Articulo 110. No tener adeudos de ninguna indole con la UNIVERSIDAD.

Articulo 111. Haber cumplido con todos los procedimientos y plazos de tiempo que para ello fijen las
autoridades de la UNIVERSIDAD, incluido el pago de las cuotas correspondientes seglin la opcidn

escogida.

Articulo 112. Ademas de la documentacién solicitada, entregar oportunamente el numero de

fotografias tamafio titulo y tamafio filiacién que la coordinacién de titulacién indique.

Articulo 113. Solicitar la autorizacidon respectiva en la Coordinacion de Titulacién para obtener los
nombramientos de los profesores que participardn en la asesoria y en la revision de su trabajo de

investigacion.

Articulo 114. La tesis sera un trabajo de investigacidn realizado con metodologia rigurosa y diversidad
de fuentes, en la que se plantea el problema que se analiza, la hipdtesis propuesta y las conclusiones

obtenidas.

Articulo 115. Ademas del trabajo escrito, el estudiante deberd presentar y aprobar la réplica de un

examen PROFESIONAL oral ante un jurado designado para ello.

Articulo 116. La tesis sera individual o colectiva, debiendo en este Ultimo caso obtenerse la autorizacion
expresa de la Direccion General, hasta un maximo de tres estudiantes por tesis, siempre y cuando el
tema de investigacidn tenga caracter relevante para el fortalecimiento institucional de la UNIVERSIDAD

o para el desarrollo econdmico y social de nuestro pais.
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Articulo 117. La Tesis es un trabajo de investigacidn realizado con metodologia rigurosa y diversidad de

UNIVERSIDAD CECUIFJ

CAPITULO V

DEFINICION Y OBJETIVOS DE LOS INFORMES DE TITULACION

fuentes, en la que se plantea el problema que se analiza, la hipdtesis propuesta y las conclusiones

obtenidas.

Articulo 118. OBJETIVOS. Tratar por escrito temas y propuestas originales de conocimiento, y/o la
ampliacion, perfeccionamiento, o aplicacién de conocimientos existentes en el area cientifica o técnica

de la profesidn.

CAPIiTULO VI

DE SUS ELEMENTOS

Articulo 119. Las tesis deberan contar con los siguientes elementos:

L. DE IDENTIFICACION
a) Nombre de la UNIVERSIDAD.
b) Titulo.
c) Nombre del sustentante.
d) Nombre del programa académico.
e) Numero y fecha del Acuerdo de Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios del
programa.
Il. DE CONTENIDO
a) Indice.
b) lustificacion.
c) Obijetivos.
d) Prdlogo o introduccion.
e) Planteamiento del problema.
f) Metodologia empleada.

g) Marco tedrico.
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h) Formulacidn y comprobacidn de la hipdtesis.
i) Conclusiones y recomendaciones.

j) Bibliografia y anexos.
CAPITULO VII
DE SU ESTRUCTURA

Articulo 120. Para las opciones de Tesis o Seminario de Investigacién el trabajo escrito deberd
comprender, como minimo, sesenta cuartillas a doble espacio, Unicamente para el desarrollo de los

puntos indicados en los incisos II, IIl, IV, V, VI, VII, VIII, y IX de contenido del articulo 118
CAPITULO VIII
DEL PLAZO

Articulo 121. El pasante contara con el plazo de un afio para elaborar su tesis, a partir de la fecha de

asignacion de asesores.

Articulo 122. Cuando el pasante no termine su tesis de acuerdo con el plazo establecido en este
Reglamento, sin mediar para ello una causa plenamente justificada, perdera en forma definitiva su

derecho a titularse por esa via.

Articulo 123. La Coordinacion de Titulacion tomando en cuenta el grado de avance o desarrollo del
trabajo, previa consulta con él o los asesores y de comun acuerdo con el interesado, fijard un nuevo
plazo que no deberd exceder doce semanas mds para terminar la Tesis. Después de dicho plazo no

habrd prérroga.

Articulo 124. Una vez aprobada la tesis por los asesores, la Coordinacion de Titulacién asignard los
profesores o profesionistas que fungirdn como sinodales en el examen PROFESIONAL, para la

autorizacion de este evento, siendo el asesor uno de ellos.

CAPITULO IX
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Articulo 125.DEFINICION. Examen profesional es el acto formal por el cual un pasante que ha cubierto

UNIVERSIDAD CECUIFJ

DEFINICION Y OBJETIVOS DEL EXAMEN PROFESIONAL

todos los requisitos reglamentarios somete a la consideracién de su Jurado un trabajo escrito en una
prueba oral, con el objeto de que ambos elementos PROFESIONALES le sean aprobados, y de esa

manera obtenga el titulo profesional de la carrera cursada.

Articulo 126. Los objetivos del examen profesional son:

l. Valorar en su trabajo de investigacion los conocimientos con los cuales el sustentante aporte
nueva y util perspectiva, enfoque o direccidon a algin aspecto importante de su carrera que
marquen su merecido ingreso a ella y al ambito profesional.

II.  Apreciar los conocimientos adquiridos por el estudiante en la UNIVERSIDAD y en su practica
profesional.

[l Conocer la capacidad de aplicacidn de esos conocimientos y el grado de desarrollo de su criterio

profesional.

CAPITULO X

DE SUS CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DE APLICACION

Articulo 127. El examen profesional tendra las siguientes caracteristicas:

l. Se efectuara en acto publico.

. El examen comprenderd una prueba oral que tendra un antecedente escrito como trabajo de
titulacion. Este trabajo debera ser una tesis, segun la carrera del sustentante y su Plan de
Estudios, y deberd cumplir con todos los requisitos académicos que sefiale el Instructivo sobre el
Proceso de Elaboracidn de Trabajos profesionales.

[l Cuando la indole de la carrera o el trabajo de titulacion lo amerite, habrd ademas una prueba

practica.
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El trabajo de titulacion debera realizarse en forma individual o colectiva, segun se haya
autorizado, pero no rebasara mas de 3 estudiantes en el caso de tesis colectiva y ésta tendra
que sujetarse a las lineas de investigacién expresamente autorizadas por la Direccion General.
El Examen Profesional debera realizarse en una sola sesidn, excepto cuando la naturaleza del
tema asi lo requiera, o lo dispongan las autoridades educativas.
El Examen Profesional se deberd llevar a cabo en la fecha y hora establecidas, y en las
instalaciones de la UNIVERSIDAD.
Excepcionalmente, se autorizara la celebracion de un examen en mds de uno de los recintos
escolares, basicamente cuando se requiera de una presentacion practica.
Se dara un margen de espera de 30 minutos para la comparecencia del sustentante o de cualquier
miembro del Jurado. Si no se presentare el sustentante, el examen se suspendera y la Coordinacion
de Titulacidn tramitara nueva fecha.
El sustentante podrd valerse de los medios y técnicas que juzgue necesarios para la adecuada
sustentacién del examen oral. En cualquier caso, deberd solicitar a la Coordinacién de Titulacién, la
autorizacién para el empleo de estos con la debida anticipacion.
Las actas de exdmenes profesionales deberan quedar debidamente registradas en un libro, por
carrera, debidamente foliado, donde quedaran asentados los datos de hora, fecha, lugar, nombre y
firma del sustentante, titulo de la tesis o seminario de investigacidn, resultado del examen vy

nombre, cargo que desempefiaron en el acto, y firma de los miembros del Jurado.

36



A A
UNIVERSIDAD

g CECUIF)
7/

UNIVERSIDAD CECUIFJ

TiTULO IV

RECONOCIMIENTOS ACADEMICOS.

APARTADO |

RECONOCIMIENTOS A LOS ALUMNOS.

Articulo 128.El INSTITUTO para estimular el esfuerzo académico realizado por los alumnos durante sus

estudios, ha establecido los siguientes reconocimientos académicos:

1. Medalla CEUM como reconocimiento a los mejores promedios de cada generacion.
2. Diploma al Mérito por la participacion efectiva en investigaciones y publicaciones, durante su

programa académico de la carrera.

Articulo 129. Los reconocimientos a los alumnos se efectuaran en una ceremonia especial cuya fecha
sera fijada por las autoridades de la UNIVERSIDAD vy sera difundida en los medios de comunicacion de

que se disponga, especialmente en la pagina electrénica de la UNIVERSIDAD.

37




A A
UNIVERSIDAD

g CECUIF)
7/

UNIVERSIDAD CECUIFJ

TiTULO V

ARTICULOS TRANSITORIOS.

CAPITULO |

Articulo 130. Los casos no previstos en este reglamento seran resueltos por las autoridades académicas

de la UNIVERSIDAD.

Articulo 131. Este reglamento es parte integrante de la solicitud de inscripcién o reinscripciéon segin
corresponda y su conocimiento o aceptacion expresa queda indubitablemente confirmada con la firma

gue en ella asiente el alumno.

Articulo 132. Independientemente que el presente reglamento sea parte integrante de las solicitudes de
inscripcion o reinscripcion, como lo dispone el Articulo anterior, sus contenidos seran publicados y

difundidos entre toda la comunidad de la UNIVERSIDAD para su debida observancia.

DR. ARMANDO ROMAN VALDEZ CARDENAS

RECTOR DE LA UNIVERSIDAD CECUIFJ
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